Tento dokument definuje podrobné&jsi technické a organizacni aspekty pii predavani PDF
dokumentti pro zatazeni do Sbirky listin.

Listiny urc¢ené k zalozeni do Sbirky listin je nutné zasilat piislusnému rejstiikovému soudu
podle mista zapisu osoby. U kterého rejstiikového soudu je osoba zapsana a vedena, zjistite z
vypisu z vetejného rejstiiku. Rejstiikovy soud vSak neodpovida za obsah listin zvefejnénych
na internetovych strankach vetejného rejstiiku a neodpovida ani za piipadny nesoulad jejich
obsahu se stavem skutecnym.

Upozorniujeme podatele, ze v souladu s:

e § 22 zakona ¢. 304/2013 Sb., o verejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, a
e § 18 nafizeni vlady ¢. 351/2013 Sb., kterym se mimo jiné upravuji nékteré otazky
Obchodniho véstniku a vefejnych rejstiika pravnickych a fyzickych osob,

musi byt listiny ur¢ené k zakladani do Sbirky listin, jimiz se nedokladaji skute¢nosti uvedené
v navrhu na zédpis, zménu nebo vymaz zapisu ve vetejném rejstiiku, zaslany rejstiikovému
soudu v elektronické podobé v datovém formatu Portable Document Format (PDF).

Dale musi byt pro listiny ve formatu PDF dodrzena tato pravidla:

1. Kazda jednotliva listina se predava jako pravé jeden PDF dokument; neni tedy mozné
rozdélit jednu listinu do vice PDF dokumentt ani slucovat vice listin do jednoho PDF
dokumentu.

2. Doporucujeme Vam ovérit si, zda zadna ¢ast Vami poskytované listiny neobsahuje
informace, které nemohou byt podle zakona zvetfejnény. Pokud tomu tak bude, soud
bude nucen PDF dokument odpovidajici dané listin€ cely odmitnout.

3. Velikost ptedavanych PDF dokumenti je omezena a nesmi presdhnout 150kB na 1
stranku listiny; napf. listina o 20 strankach miZe tedy mit maximalné 3 MB.

4. Je vhodné, aby Vase PDF listina (pokud je to moZné) byla radgji vytvorena prevodem
z vstupnich textovych dokumentt (napt. z MS Word) nez aby byla ziskéana jako
graficky obraz (a to jak softwarovée - pomoci grafického editoru nebo prostiednictvim
naskenovani z papirovych podkladi). Nastroje na ptevod vstupnich dokumentti do
PDF dokumentu naleznete napt. na Wikipedii v hesle Seznam PDF softwaru.
oznacen¢ jako konvertory nebo generatory

5. PDF dokumenty nesmi byt zaSifrovany (ani heslem) a nesmi byt omezena moznost
jejich tisku.

Listiny ve formatu PDF je moZné rejstiikovym soudi zasilat na kontaktni tidaje, které jsou
zvetejnény na internetovych strankach ptislusného rejstiikového soudu a to nasledujicimi
zpusoby:

1. Datovou schrankou

2. Na elektronickou adresu soudu (emailem)

3. Prostfednictvim online podani do Sbirky listin dostupného ptes
https://or.justice.cz/ias/ui/podani

4. Webovou aplikaci ePodatelna dostupnou z www.justice.cz

Na technickych nosi¢ich dat CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW

o


http://cs.wikipedia.org/wiki/Seznam_PDF_softwaru
https://or.justice.cz/ias/ui/podani

Maximalni velikost v§ech PDF dokumentt pro jedno podéani zaslané datovou schrankou,
emailem, online podanim nebo pies webovou ePodatelnu je 10 MB. Pokud bude velikost PDF
dokumentu vétsi, je tieba listiny zaslat na technickém nosici dat (postou ¢i osobn¢ na
podatelné soudu).

ad 1) Podéani s listinami zaslan¢ datovou schrankou podepsano elektronickym podpisem byt
nemusi. To vSak plati pouze v ptipadé, kdy jsou listiny zasilany z datové schranky osoby,
ktera je ve vefejném rejstiiku pravnickych a fyzickych osoba zapsana, a které se zalozeni do
Sbirky listin tyka. Pokud jsou listiny zasilany z datové schranky jiné osoby (napft. advokat,
ucetni firma atd.) musi byt podepsany uznavanym elektronickym podpisem nebo musi byt
ptiloZena elektronicky podepsana plna moc, popt. plna moc, kterd byla autorizované
konvertovana, event. odkaz na plnou moc, ktera je jiz u soudu zalozena.

ad 2, 3, 4) Podani s listinami zaslané emailem, prostfednictvim online podani nebo webovou
aplikaci ePodatelna musi byt podepsano uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluzeb.
Tento pozadavek vychazi z ustanoveni § 22 odst. 3 zdkona ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych
rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a § 11 zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu.

ad 5) K technickym nosi¢im dat musi byt ptfiloZzen privodni dopis, ktery vlastnoru¢né
podepise statutarni organ. Pokud listinu zasila jind nez zapsané osoba (advokat, ti¢etni firma
atd.), musi byt ptiloZena podepsana plna moc nebo odkaz na plnou moc, kterd je jiz u soudu
zaloZena.

Pro fadny piijem listin ve formatu PDF musi byt rovnéZ splnény veskeré dalsi pozadavky dle
vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby (datova zprava nebo PDF
listina nesmi obsahovat Skodlivy kdd, nesmi byt poskozena atd.). Veskeré pozadavky
naleznete na internetovych strankéch rejstiikového soudu.

DodrZzenim vySe uvedenych bodli umozZnite, aby Vami poskytnutd listina v PDF forméatu byla
bezproblémove do Sbirky listin zaloZena a poté 1 zpfistupnéna.

V Praze dne 6.1.2014
Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky



